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指定請求書改訂のご案内 
拝啓 貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。 

平素は何かとご高配を賜り誠に有難うございます。 

この度弊社では指定請求書(Excel)をHPで配布させていただいておりますが、この度

適格請求書等保存方式(インボイス制度)の開始に伴い、様式の改訂をいたしました。 

今後は、新しい様式を使用し、貴社の登録番号を記入してくださるようお願いいた

します。 

お手数をおかけいたしますが、趣旨をご理解の上、何卒、ご協力を賜りますようお

願い申し上げます。 

敬具 

 

記 

指定請求書は弊社HPよりダウンロードしてご利用ください。

【https://www.saireki.co.jp/】  

請求書は毎月20日締め25日必着です。  

 

1.請求書総括表  

・Excelの入力画面に「会社名、請求年月日、工事番号、工事名、請求金額(税込)」を

ご入力ください。 

※適格請求書発行事業者登録番号を記入してください。 

 

2.現場別請求書  

・Excelの入力画面に「貴社情報(会社名、請求年月日、振込先口座)税抜金額、消費税

額、請求金額(税込)」をご入力ください。  

・請求書の経理用(2 枚目)と現場用(3 枚目)のみ弊社に提出をお願いします。 

※適格請求書発行事業者登録番号を記入してください。 

 


